RELACAO DE DOCUMENTOS PROCESSO DE IMOVEIS

12 Etapa — Aprovacao do Cadastro :

Observacao : Os documentos deverdo ser todos atuali zados.

CONSORCIADO :

Ficha cadastral, devidamente preenchida e assinada;

» Solteiro (a) — cépia CPF e RG;

» Casado (a) — copia do CPF e RG e certiddo de Casan@PF e RG do conjuge;

» Separado (a) — copia do CPF e RG e Certidao deneasa com averbacao da situacao;

« Vilvo (a) — copia do CPF e RG, certiddo de Obitadiguge.

Comprovante de residéncia (Conta de luz ou teleforfexo em nome do consorciado),
Cépia do Comprovante de rendimento (Renda liquida @mprovada) :
» Com vinculo empregaticio :

» Carteira de Trabalho (CTPS) onde constam : Fotalif@acao civil (Nome), Contrato
de trabalho (Registro da empresa), copia da Ultiteracdo de salario e trazer os 3
ualtimos holerites,ou

* Declaracdo da empregadora em papel timbrado e admhbo do CNPJ, informando o
valor do salario liquido mensal e data da admisséo,firma reconhecida pelo
tabelionato de quem assina pela empresa,anexaatosobcial e ultima alteracéo,ou

» Declaracdo do imposto de renda atual, com comptewdmentrega,

» Orgaos Municipais:

Termo de posse ou contrato de trabalho ou CTPSpAmimas descrito acima,pagina
com o carimbo de estatutario(a) e 03 ultimos higeri

» Aposentada 3 ultimos extratos (INSS)

» Autdnomo / Profissional liberal :

» Declaracdo de imposto de renda atual com comprewinentrega,ou

e Se nao atinge a faixa de tributacdapresentacédo de uma declaracdo Oficial CRC em
formulario padrao (DECORE),ou

» Declaracdo de renda em papel timbrado e com cardabONPJ da instituicdo da qual
recebe seus respectivos proventos,informando ¢ dalsalario liquido mensal e data
de admissdo, com firma reconhecida pelo tabeliondéo quem assina pela
empresa,anexar contrato social e Gltima alteragéo,o
» Micro Empresario :

» Recibo de pré-labore dos trés dltimos meses e eéla do escritorio contabil, em
formulério oficial do CRC constando o faturamemtos ultimos doze meses da
empresa, com firma reconhecida do contador,carinleo CRC e CNPJ da
empresa,eanexar contrato social e Ultima alteragao,

> Declaracéo de imposto de renda atual com comprevinéentrega.

» Locador:
» Renda do Aluguel (copia do Contrato de Locacao)fivar validade.

Pessoa Juridica :

Ficha cadastral, devidamente preenchida e assinada;

Copia do Contrato Social e ultima alteracao;
Cépia do cartdo de CNPJ e Inscricao Estadual;
Copia do comprovante de residéncia (conta teleforixo ou luz em nome da empresa)
Comprovacao de Renda :
» Demonstracdo do faturamento liquido , comprovarsie ser superior a trés vezes 0s
compromisso assumidos,com carimbo de CNPJ da empresrimbo do CRC do contador
(com firma reconhecida)e



. Copia Declaracéo de Imposto Renda, com comprowEnéntrega DIPJ.

SOCIO(S) :
Ficha cadastral, devidamente preenchida e assinada,
» Solteiro (a) — copia CPF e RG;
e Casado (a) — cOpia do CPF e RG e certiddo de Catan@PF e RG do cbnjuge;
» Separado (a) — copia do CPF e RG e Certidao deneasa com averbacédo da situacao;
« Vilvo (a) — copia do CPF e RG, certiddo de Obitediojuge.
Comprovante de residéncigConta de luz ou telefone fixo em nome do consda),
Comprovacéo de Renda (Renda liquida Comprovada)
» Recibo de pro-labore dos trés Gltimos meses e @eéla do escritorio contabil, em formulario
oficial do CRC constando o faturamento dos Ultithoze meses da empresa, ou
» Declaracéo de imposto de renda atual com comprenéentrega.

FIADOR :
Documentos conforme consorciado pessoa fisica e
Sera exigido ainda:
Carta de fianga,assinada e firma reconhecida do(a) fiador(a) e seu conjuge ou termo
de fianca firmado na escritura de hipoteca, com a(s) assinatura(s) dos fiadores.Sera
providenciado pela administradora apds aprovacéo do cadastro

22 Etapa — aprovacgao do imovel

A ADMINISTRADORA SO RECEPCIONARA OS DOCUMENTOS APC')S~ ESTAREM TOTALMENTE
REUNIDOS,TODAS AS DESPESAS COM DOCUMENTOS E CERTIDOES SERAO DE INTEIRA
RESPONSABILIDADE DO CONSORCIADO

a) Ficha Cadastral preenchida, assinada do vendedor ;

Solteiro(a) - Fotocopias do CPF e RG;

Casado(a) - Fotocopias do CPF, RG, certiddo de casamento (pacto antenupcial), copia do CPF e do RG do
conjuge;

Separado(a) — Fotocépia do CPF e RG e Certiddo de casamento com averbacao da situagéo;

Viavo(a): - Fotocépia do CPF e Rg e certiddo de 6bito do conjuge

b) Fotocdpia de comprovante de residéncia do més vigente (conta de 4gua, luz ou telefone fixo);

c) Certiddo vintenaria, com negativa de 6nus;

d) Planta do imdve (tem que ser original com o carimbo da Prefeitura) — se o imével tem mais de 10 anos,pedir pra o
engenheiro fazer um croqui,- Em caso de construgéo ou reforma enviar a planta e o cronograma fisico /financeiro
- dividido em partes iguais — assinado e com firma reconhecida do engenheiro da obra e carimbo do CREA da e
reconhecida firma do engenheiro com carimbo do CREA, fotos internas e externas; (em caso de constru¢do ou
reforma enviar cronograma fisico/financeiro assinado e com firma reconhecida do engenheiro da obra e carimbo
do CREA);

e) Laudo de Avaliacdo assinado e com firma reconhecida por engenheiro e n°® do CREA anexado a guia de
recolhimento do ART, ou avaliagdo por trés (03) imobiliarias, indicando o nimero de registro no CRECI, com
firma reconhecida;

f) Certiddo Negativa Municipal — IPTU e demais taxas;

g) Carné do IPTU relativo ao imovel, quitado até o més da venda;

h) Certidao do valor venal, para fins de escritura de venda e compra;

i) Declaracao Negativa de Despesas Condominiais, assinada e com firma reconhecida do sindico, copia da ata da
eleicdo, caso o condominio seja administrado por uma assessoria a declaragdo deverd estar assinada pela
mesma e com firma reconhecida pelo representante da assessoria e pelo sindico e copia da ata da elei¢éo;

j) Estando o imovel locado ou sendo utlizado por terceiro, que ndo o vendedor, apresentar documento
demonstrando a desisténcia do direito de preferéncia pelo inquilino ou terceiro, com firmas reconhecidas,
acompanhadas de copia do contrato de locagao;

Apo6s imovel aprovado providenciar :

1. Certiddes Originais

CONSORCIADO — CONJUGE/COMPANHEIRO (A) :




a) Certidado de Protesto;

b) Certidao de Distribuicdo de a¢des civeis, executivas fiscais, faléncia e concordata e criminais — 10 anos — Justica
Estadual — da comarca do imovel e da residéncia do(s) vendedor(es);

c) Certiddo de Distribuicdo de acdes na Justica do Trabalho;

d) Certiddo do juizado especial civel (Férum);

e) Certidao de Distribuicdo de ag8es civeis, fiscais e criminais na Justica Federal;

f) Certiddo Negativa da Receita Federal;

g) Certiddo Quanto a Divida Ativa da Unido, da Procuradora da Fazenda Nacional.

h) Certidao Negativa da Fazenda Estadual, da Secretaria da Fazenda Estadual;

Se, eventualmente, alguma certiddo constar anotagfes devera ser providenciada Certiddo de Objeto e Pé ou

Esclarecedora indicando todos os dados do processo (partes, processo, vara, juizo, fases do processo, pedido da

inicial, deciséo e valor da condenacéo, se houver).

VENDEDOR :
PESSOA FISICA — e seu CONJUGE/COMPANHEIRO(A).

a) Certidao de Protesto

b) Certiddo do juizado especial civel (Férum);

c) Certiddo de Distribuicéo de acdes civeis, executivas fiscais, faléncia e concordata e criminais — 10 anos — Justiga
Estadual — da comarca do imovel e da residéncia do(s) vendedor(es);

d) Certidao de Distribuigdo de ac¢des na Justica do Trabalho;

e) Certiddo Quanto a Divida Ativa da Unido, da Procuradora da Fazenda Nacional.

f) Certiddo de Distribuicédo de agdes civeis, fiscais e criminais na Justica Federal;

g) Certiddo Negativa da Receita Federal;

h) Certiddo Negativa da Fazenda Estadual, da Secretéria da Fazenda Estadual;

i) Se, eventualmente, alguma certiddo constar anotacdes devera ser providenciada Certiddo de Objeto e Pé ou
Esclarecedora indicando todos os dados do processo (partes, processo, vara, juizo, fases do processo, pedido da
inicial, deciséo e valor da condenacéo, se houver).

OBS: As referidas certiddes, deverdo ser de locali dade do imdvel e de residéncia do vendedor.

6.1 PESSOA JURIDICA :

a) Fotocdpia do Cartdo do CNPJ;

b) Fotocopia do Contrato Social e suas Alteracoes;

c) Certiddo Simplificada da Junta Comercial ou do Cartério de Registro de Pessoas Juridicas, atualizada;

d) Fotocépia do ultimo balango patrimonial e Gltimo balancete;

e) Relacado de faturamento dos ultimos seis (06) meses;

f)  Providenciar as mesmas certid@es indicadas para o ‘vendedor pessoa fisica’ — letras “d” a “i", em nome da pessoa
juridica;

g) Providenciar as mesmas certiddes indicadas para o ‘vendedor pessoa fisica’ — letras “d” a “i", em nome dos
sécios da pessoa juridica, acompanhadas de fotocopias do CPF e do RG;

h) Certiddes do INSS, FGTS, Receita Federal, Estadual e Municipal, com a finalidade de alienar bem imével;

i) Certiddo Quanto a Divida Ativa da Uniéo, da Procuradora da Fazenda Nacional.

i) Se, eventualmente, alguma certiddo constar anotagGes devera ser providenciada Certiddo de Objeto e Pé ou
Esclarecedora indicando todos os dados do processo (partes, processo, vara, juizo, fases do processo, pedido da
inicial, deciséo e valor da condenacéo, se houver).

CONDICOES GERAIS.

» Os casados deverdo apresentar fotocOpia da certiddo de casamento e pacto antenupcial registrado, se houver;
» Estando o imével locado ou sendo utilizado por terceiro, que ndo o vendedor, apresentar documento
demonstrando a desisténcia do direito de preferéncia pelo inquilino ou terceiro, com firmas reconhecidas,
acompanhadas de copia do contrato de locagao;

A certiddo vintendria, com negativa 6nus, demonstrando que o registro aquisitivo anterior é inferior a um (5)
anos, apresentar certidao(des) em nome do(s) anterior(es) proprietério(s), nas condi¢cdes especificadas.

A administradora, no prazo previsto no contrato, analisard todos os documentos e responderd ao consorciado
aprovando ou ndo o cadastro e documentos.

O pagamento do crédito fica condicionado a efetiva comprovacédo junto a Administradora do registro da
hipoteca na matricula do imovel;

TODAS AS DESPESAS necessérias a obtencéo dos documentos e certidées sdo de inteira responsabilidade
do CONSORCIADO;

A administradora somente recepcionard os documentos apds estarem totalmente reunidos.

Os documentos uma vez recepcionados serdo analisados e, em razdo da analise, poderdo ser solicitados
novos documentos ou substituicdo deles e/ou da(s) garantia(s), até que as exigéncias sejam totalmente
satisfeitas.
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